
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและยืѷนคําขอรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูส้งูอาย ุ
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลขนุทอง อําเภอบัวใหญ ่จังหวัดนครราชสมีา กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
 
 
 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอายขุององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน พ.ศ. 
2552 กําหนดใหภ้ายในเดอืนพฤศจกิายนของทุกปี ใหผู้ท้ีѷจะมอีายุครบหกสบิปีบรบิรูณ์ข ึѸนไปในปีงบประมาณถัดไป และมี
คณุสมบัตคิรบถว้นมาลงทะเบยีน และยืѷนคําขอรับเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอายดุว้ยตนเองต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนทีѷตนมี
ภมูลิําเนา ณ สํานักงานขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนหรอืสถานทีѷทีѷองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนกําหนด 
 
 
 
 หลักเกณฑ ์
 
 
    1.มสีัญชาตไิทย 
 
    2.มภีมูลิําเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนตามทะเบยีนบา้น 
 
    3.มอีายหุกสบิปีบรบิรูณ์ขึѸนไป ซึѷงไดล้งทะเบยีน และยืѷนคําขอรับเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอายตุ่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน 
 
    4.ไมเ่ป็นผูไ้ดร้ับสวัสดกิารหรอืสทิธปิระโยชนอ์ืѷนใดจากหน่วยงานภาครัฐ รัฐวสิาหกจิ หรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน ไดแ้ก ่
ผูร้ับบํานาญ เบีѸยหวัดบํานาญพเิศษ หรอืเงนิอืѷนใดในลักษณะเดยีวกัน ผูส้งูอายุทีѷอยูใ่นสถานสงเคราะหข์องรัฐหรอืองคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิѷน ผูไ้ดร้ับเงนิเดอืน คา่ตอบแทน รายไดป้ระจํา หรอืผลประโยชนอ์ย่างอืѷนทีѷรัฐหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน
จัดใหเ้ป็นประจํา ยกเวน้ผูพ้กิารและผูป่้วยเอดสต์ามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการจ่ายเงนิสงเคราะหเ์พืѷอการยังชพีของ
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน พ.ศ. 2548 
 
    ในการยืѷนคําขอรับลงทะเบยีนรับเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอาย ุผูส้งูอายุจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอายโุดย
วธิใีดวธิหีนึѷง ดังต่อไปนีѸ 
 
       1.รับเงนิสดดว้ยตนเอง หรอืรับเงนิสดโดยบุคคลทีѷไดร้ับมอบอํานาจจากผูม้สีทิธ ิ
 
       2.โอนเงนิเขา้บัญชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธ ิหรอืโอนเงนิเขา้บัญชเีงนิฝากธนาคารในนามบคุคลทีѷไดร้ับมอบอํานาจ
จากผูม้สีทิธ ิ
 
 
 วธิกีาร 
 
 
     1.ผูท้ีѷจะมสีทิธริับเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถัดไป ยืѷนคําขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลักฐานตอ่องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิѷน ณ สถานทีѷและภายในระยะเวลาทีѷองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนประกาศกําหนดดว้ยตนเอง หรอืมอบอํานาจใหผู้อ้ืѷน
ดําเนนิการได ้
 
     2.กรณีผูส้งูอายุทีѷไดร้ับเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอายจุากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนในปีงบประมาณทีѷผ่านมา ใหถ้อืว่าเป็นผูไ้ด ้
ลงทะเบยีน และยืѷนคําขอรับเบีѸยยังชพีผูส้งูอายุตามระเบยีบนีѸแลว้ 
 
     3.กรณีผูส้งูอายุทีѷมสีทิธไิดร้ับเบีѸยยังชพียา้ยทีѷอยู ่และยังประสงคจ์ะรับเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอาย ุตอ้งไปแจง้ต่อองคก์รปกครอง



สว่นทอ้งถิѷนแหง่ใหมท่ีѷตน  ยา้ยไป 
 
 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีѷใหบ้รกิาร 
อบต.ขนุทอง อ.บัวใหญ ่จ.นครราชสมีา/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายน ของ
ทุกปี))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร (ไมเ่วน้วันหยดุราชการ) ตั Ѹงแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีѷยง) 

 

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 นาท ี
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูท้ีѷประสงคจ์ะขอรับเบีѸยยังชพีผูส้งูอาย ุในปีงบประมาณถัดไป          
หรอืผูร้ับมอบอํานาจ ยืѷนคําขอพรอ้มเอกสารหลักฐาน และ
เจา้หนา้ทีѷตรวจสอบคํารอ้งขอลงทะเบยีน และเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 20 นาท ี(ระบรุะยะเวลาทีѷใหบ้รกิาร
จรงิ) 
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื เทศบาล.....(ระบชุ ืѷอ) / องคก์าร
บรหิารสว่นตําบล.....(ระบชุ ืѷอ) / เมอืงพัทยา))  

20 นาท ี กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิѷน 

 

2) การพจิารณา 
ออกใบรับลงทะเบยีนตามแบบยืѷนคําขอลงทะเบยีนให ้
ผูข้อลงทะเบยีนหรอืผูร้ับมอบอํานาจ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 10 นาท ี(ระบรุะยะเวลาทีѷใหบ้รกิาร
จรงิ) 
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื เทศบาล.....(ระบชุ ืѷอ) / องคก์าร
บรหิารสว่นตําบล.....(ระบชุ ืѷอ) / เมอืงพัทยา))  

10 นาท ี กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิѷน 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนหรอืบตัรอืѷนทีѷออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั
ทีѷมรีปูถา่ยพรอ้มสาํเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มสําเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

สมดุบญัชเีงฝิากธนาคารพรอ้มสําเนา (กรณีทีѷผูข้อรบัเงนิเบีҟยยงั
ชพี ผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูสู้งอายปุระสงคข์อรบัเงนิเบีҟย
ยงัชพีผูสู้งอายผุา่นธนาคาร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) หนงัสอืมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหด้ําเนนิการแทน) - 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

5) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนหรอืบตัรอืѷนทีѷออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั
ทีѷมรีปูถา่ยพรอ้มสาํเนาของผูร้บัมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให้
ดําเนนิการแทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

สมดุบญัชเีงฝิากธนาคารพรอ้มสําเนาของผูร้บัมอบอํานาจ (กรณีผู ้
ขอรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูสู้งอายปุระสงค์
ขอรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูสู้งอายผุา่นธนาคารของผูร้บัมอบอํานาจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

-ไมม่-ี 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
1) แบบคําขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอาย ุ

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหตุ 
- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน: การลงทะเบยีนและยืѷนคําขอรับเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอาย ุ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สํานักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิ สงัคม และการมสีว่นร่วม กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิѷน สํานักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิ สงัคม และการมสีว่นร่วม 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีѷเบด็เสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: ขึѸนทะเบยีน 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

  
1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอายขุององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน พ.ศ. 2552  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัѷวไป 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร: ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาทีѷกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การลงทะเบยีนและยืѷนคําขอรับเงนิเบีѸยยังชพีผูส้งูอาย ุอบต.ขนุทอง เชดิพงษ์ ปลัѷงกลาง 
สําเนาคูม่อืประชาชน 30/09/2015 15:35 
 
 

เอกสารฉบับนีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพร่คูม่อื: - 


